
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา อ าเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจรณาและอนุญาต 

 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคาร ที่มีส่วนจสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร และ
อาคารที่อยู่ห่างจ่ากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไม่ยื่นค าขอใบรับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ก็ได้ โดยการ
แจ้งต่อเข้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกไปรับแจ้งตามแบบที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนักท้องถิ่นตรวจพบภายหลัวงว่าผู้
แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้ง
มาด าเนินการ แก้ไข้ให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ออก
ใบแจ้งตามาตร 39 ทวิ หรือนับตั้งแจ่วันที่รื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้
แจ้งไว้ท แผนผังบริเวณ แบบแปลนประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ ก ากระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกพระราชบัญญัตินี้ หรือ กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา เลขท่ี 44 หมู่ที่ 4 
ต าบลสีดาอ าเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา 30430 
โทร/โทรสาร 098-10102073 
1012037 www.tambonsida.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศกุร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่ายค่ารรมเนียม และรับใบแจ้ง 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องค์การบริการส่วนต าบลสีดา 
อ าเภอสีดา จังหวัดนครรชาชสีมา 

2) การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
(หมายเหตุ: -) 

2 วัน องค์การบริการส่วนต าบลสีดา 
อ าเภอสีดา จังหวัดนครรชาชสีมา 

3) การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจการพิจารณาแบบแปลน 
และพิจารณารับรองการแจ้ง และมีหนังสือืแจ้งยื่นผู้

12 วัน องค์การบริการส่วนต าบลสีดา 
อ าเภอสีดา จังหวัดนครรชาชสีมา 



แจ้งทราบ 
(หมายเหตุ: -) 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
เสาน า 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุลคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
เสาน า 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุลคล) 

- 

3) แบบการรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด และกรอกข้อความ
ให้ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

- 

4) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งปกป้องวัสดุหล่น ในการ
รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารควรมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวีชาชีพ
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

- 

5) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้รื้อถอนอาคารในชุดที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
เสาน า 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

- 

6) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในอนานิคมอุตสาหกรรม หรือ ใบ
อนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือ ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด 

- 



หมายเหตุ (เอกสารในส่วนผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 
7) กรณีที่มีการมอบหมายอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 

บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนแจ้งรื้อถอนอาคาร) 

- 

8) บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลรับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุลคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด  
เสาน า 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนจของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
9) หนังสือรองรับของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวี

ชาชีพวิศวกรรมควบคุม(ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิสวกรผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวีชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผกรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 

- 

11) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ของสถาปนิก และวิสวกรผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
เสาน า 0 ชุด  

- 



หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 
 

ค่าธรรมเนียม  

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ : -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา เลขที่ 44 หมู่ที่ 4 ต าบลสีดาอ าเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา 30430 

โทร/โทรสาร 098-10102073 
www.tambonsida.go.th 
(หมายเหตุ : -) 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัด 
(หมายเหตุ : (เลขท่ี 44 หมู่ที่ 4 ต าบลสีดาอ าเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา 30430 
โทร/โทรสาร 098-10102073 /www.tambonsida.go.th )) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

http://www.tambonsida.go.th/

