
ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชนของกองช่าง อบต.สีดา

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

1. ผู้ขออนุญาตเตรียมเอกสารหลักฐานที่จะยื่นขออนุญาตให้ครบถ้วน

2. ผู้ขออนุญาตกรอกเอกสารตามแบบยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

4. นัดตรวจสถานท่ีที่ขออนุญาตก่อสร้าง

5. เจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดทําเอกสารให้แล้วเสร็จเรียบร้อย

6. เจ้าหน้าที่นัดวันมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเสียค่าใบอนุญาตและค่าธรรมเนียม ตรวจแบบแปลน

การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน
1. ผู้ขออนุญาตเตรียมเอกสารหลักฐานที่จะยื่นขออนุญาตให้ครบถ้วน

2. ผู้ขออนุญาตกรอกเอกสารตามแบบฟอร์มท่ี อบต.กําหนดไว้

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

4. นัดตรวจสถานท่ีที่ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน

5. เจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดทําเอกสารให้แล้วเสร็จเรียบร้อย

6. เจ้าหน้าที่ทําหนังสือส่งถึงผู้ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน ให้มารับใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม

การขออนุญาตใช้น้้าประปา
1. ผู้ขออนุญาตเตรียมเอกสารหลักฐานที่จะยื่นขออนุญาตให้ครบถ้วน

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานพร้อมติดตั้งแล้วเสร็จ

เอกสารหลักฐานยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอนอาคาร/ดัดแปลงอาคาร

1. ใบคําขออนุญาตก่อสร้าง(ข1) จํานวน 1 ชุด

2. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน น.4 ตามตาราง 29 พร้อมถ่ายบัตรหรือใบอนุญาต

หรือใบอนุญาตของผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุม ใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรม
(กรณีเป็น ค.ส.ล 3 ชั้น) จํานวน 1 ชุด

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จํานวน 1 ชุด
4. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จํานวน 1 ชุด
5. สําเนาโฉนดที่ดิน (ถ่ายเอกสารเท่าฉบับจริง) จํานวน 1 ชุด 6.
สําเนาทะเบียนบ้านและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน จํานวน 1 ชุด7.
สําเนารับรองการจดทะเบียน จํานวน 1 ชุด
8. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน จํานวน 1 ชุด



9. หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จํานวน 1 ชุด
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10. หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคาร
ลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม จํานวน 1 ชุด
11. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ กรณีไม่ใช่ผู้ขออนุญาตให้ถ่ายสําเนาบัตรประจําตัว และสําเนา
ทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ชุด
12. สําเนาหนังสือรับรองการของอนุญาตตั้งโรงงาน หรือ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) จํานวน 1 ชุด
13. หนังสือรับรองที่ระบุพยานให้เซนชื่อพร้อมถ่ายบัตรให้ครบถ้วน จํานวน 1 ชุด
14. แบบแปลน 2 ชุด พร้อมลงรายมือชื่อท่ีอยู่ของผู้รับรองให้ครบถ้วนถูกต้อง (สําหรับอาคารท่ี สร้างด้วยวัสดุ
ทนไฟเป็นส่วนใหญ่ต้องมีรายการคํานวณแนบด้วย 1 ชุด) จํานวน 1 ชุด
15. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) ................................................

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 แผ่น

2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 แผ่น

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน จํานวน 1 แผ่น

4. สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน จํานวน 1 แผ่น

5. สําเนาโฉนดที่ดิน (ถ่ายเอกสารเท่าฉบับจริง) จํานวน 1 แผ่น

6. ผังบริเวณการขอขุดดิน/ถมดิน จํานวน 1 ชุด

7. แบบแปลน จํานวน 3 ชุด

เอกสารหลักฐานในการย่ืนขออนุญาตใช้น้้าประปา

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 แผ่น

2. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 แผ่น


