
 



 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 



-๓- 
  กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน การป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่  
๔. การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธราณภัย 
  ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
  ๔.๑.๑ กองอนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลสีดา ทำหน้าที่เป็นหน่วยงาน
ของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที ่ทำการ โดยให้ใช้ที่ทำการ/สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา เป็นสำนักงาน        
ของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองค์การ บริหารส่วน
ตำบล    สีดา เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา และเป็นหน่ วย
เผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที่ 
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 
   ๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานงานปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป้องกัน และบรรเทา      
สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 
   ๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่อ่ืน
เมื่อได้รับการร้องขอ 
   ๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความร่วมมือ
กับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
  ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 
  ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 
   ๑)  ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที ่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย           
ให้เป็นไปอย่างประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เ กี่ยวข้องให้การติดต่อป็นไปอย่างรวดเร็ว
ต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 
   ๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยการฬัฒ
นาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อม
แผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่างๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 
 
 
 
 
 
 



-๔- 
   ๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่อาจ
เกิดขึ้น วางมาตรการต่างๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้ง
เตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
   ๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทำหน้าที่ สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชีผู ้ประสบ       
สาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัยเพื่อให้การ สงเคราะห์และฟื้นฟู
คุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู ้ประสบสาธารภัย พร้อมทั้งดำเนินการ ฟื้นฟูบูรณะสิ ่งที่ชำรุดเสียหาย              
ให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่สุด 
   ๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่ เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือ ให้แก่สื่อมวลชนและ
ประชาชนทั่วไปได้ทราบ 
  ๔.๓ การบรรจุกำลัง 
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสีดาเป็นหลัก 
  ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย        
เข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อำนวยการอำเภอสีดา      
ทราบทันท ี
  ๕. สถานที่ตั้ง 
   ตั้งอยู่ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา หมู่ที่ ๔ ตำบลสีดา อำเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา ๓๐๔๓๐ 
  ๖. แนวทางปฏิบัติ 
   เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย
ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยให้เ หมาะสมกับผลการประมาณ
ความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการ
ฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำเพื ่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื ้นที่         
องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา  
    
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

(รวม ๓ ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ ๕ ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที่) 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

 

รับแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันทีหลังได้รับ

อนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจเจ้าหน้าที่กลับที่ปกติ 

สำรวจความเสียหาย     

(เหตุเกิดนอกพ้ืนที่ อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนที่ อบต.) 

รายงาน 
ผู้บังบังบัญชา 



 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การช่วยเหลือเยียวยา

ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉนิ 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด (๕ 

นาที) 

เสนอปลัด อบต.  

(๑๐ นาที)  

(๑๐ 

ผู้บริหารพิจารณา            

(๑๕ นาที) 

สำรวจความเสียหายพร้อม

กองช่าง (๑๒๐ นาที) 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ

ข้อเท็จจริง (๑๐ นาที) 

ประชุมคณะกรรมการให้

ความช่วยเหลือ (๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความ

ช่วยเหลือ (๖๐ นาที) 

เสนอผู้บริหาร  

(๑๕ นาที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกา
เบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการช่วยเหลือให้อำเภอสีดาทราบ 



 

 

 

 



 

 

  

 



 

 

  



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 


