
ขั้นตอนและวธีิปฏิบัติในการให้บริการประชาชนของกองช่าง อบต.สีดา

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

1. ผูข้ออนุญาตเตรียมเอกสารหลกัฐานท่ีจะยืน่ขออนุญาตใหค้รบถว้น

2. ผูข้ออนุญาตกรอกเอกสารตามแบบยืน่ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)

3. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน

4. นดัตรวจสถานท่ีท่ีขออนุญาตก่อสร้าง

5. เจา้หนา้ท่ีดาํเนินการจดัทาํเอกสารใหแ้ลว้เสร็จเรียบร้อย

6. เจา้หนา้ท่ีนดัวนัมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเสียค่าใบอนุญาตและค่าธรรมเนียม ตรวจแบบ

แปลน

การขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ

1. ผูข้ออนุญาตเตรียมเอกสารหลกัฐานท่ีจะยืน่ขออนุญาตใหค้รบถว้น

2. ผูข้ออนุญาตกรอกเอกสารตามแบบฟอร์มท่ี อบต.กาํหนดไว้

3. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน

4. นดัตรวจสถานท่ีท่ีขออนุญาตขดุดิน/ถมดิน

5. เจา้หนา้ท่ีดาํเนินการจดัทาํเอกสารใหแ้ลว้เสร็จเรียบร้อย

6. เจา้หนา้ท่ีทาํหนงัสือส่งถึงผูข้ออนุญาตขดุดิน/ถมดิน ใหม้ารับใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม

การขออนุญาตใช้นํา้ประปา

1. ผูข้ออนุญาตเตรียมเอกสารหลกัฐานท่ีจะยืน่ขออนุญาตใหค้รบถว้น

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานพร้อมติดตั้งแลว้เสร็จ

เอกสารหลกัฐานยืน่ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ร้ือถอนอาคาร/ดดัแปลงอาคาร

1. ใบคาํขออนุญาตก่อสร้าง(ข1) จาํนวน 1 ชุด

2. หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน น.4 ตามตาราง 29 พร้อมถ่ายบตัรหรือใบอนุญาต

หรือใบอนุญาตของผูป้ระกอบอาชีพวศิวกรรมควบคุม ใบอนุญาตของผูป้ระกอบวชิาชีพ สถาปัตยกรรม

(กรณีเป็น ค.ส.ล 3 ชั้น) จาํนวน 1 ชุด



3. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต จาํนวน 1 ชุด

4. สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จาํนวน 1 ชุด

5. สาํเนาโฉนดท่ีดิน (ถ่ายเอกสารเท่าฉบบัจริง) จาํนวน 1 ชุด 6.สาํเนา

ทะเบียนบา้นและสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของเจา้ของท่ีดิน จาํนวน 1 ชุด7. สาํเนารับรอง

การจดทะเบียน จาํนวน 1 ชุด

8. หนงัสือรับรองใหป้ลูกสร้างอาคารในท่ีดิน จาํนวน 1 ชุด

9. หนงัสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม จาํนวน 1 ชุด
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10. หนงัสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคาร

ลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรม จาํนวน 1 ชุด

11. หนงัสือมอบอาํนาจติดอากรแสตมป์ กรณีไม่ใช่ผูข้ออนุญาตใหถ้่ายสาํเนาบตัรประจาํตวั และสาํเนา

ทะเบียนบา้น จาํนวน 1 ชุด

12. สาํเนาหนงัสือรับรองการของอนุญาตตั้งโรงงาน หรือ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถา้มี) จาํนวน 1 ชุด

13. หนงัสือรับรองท่ีระบุพยานใหเ้ซนช่ือพร้อมถ่ายบตัรใหค้รบถว้น จาํนวน 1 ชุด

14. แบบแปลน 2 ชุด พร้อมลงรายมือช่ือท่ีอยูข่องผูรั้บรองใหค้รบถว้นถูกตอ้ง (สาํหรับอาคารท่ี สร้างดว้ย

วสัดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ตอ้งมีรายการคาํนวณแนบดว้ย 1 ชุด) จาํนวน 1 ชุด

15. เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) ................................................

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน 1 แผน่

2. สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน 1 แผน่

3. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของเจา้ของท่ีดิน จาํนวน 1 แผน่

4. สาํเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดิน จาํนวน 1 แผน่

5. สาํเนาโฉนดท่ีดิน (ถ่ายเอกสารเท่าฉบบัจริง) จาํนวน 1 แผน่

6. ผงับริเวณการขอขดุดิน/ถมดิน จาํนวน 1 ชุด

7. แบบแปลน จาํนวน 3 ชุด

เอกสารหลักฐานในการยื่นขออนุญาตใช้นํา้ประปา

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน 1 แผน่



2. สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน 1 แผน่


